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1. A KHIT MIR Célja

Ez a dokumentum meghatirozza ¢és keretbe foglalja a DE Népegészségiigyi Kar
Korhazhigiéne és Infekcidkontroll Tanszéken folyd munka mindségének szabalyozasat az EN

ISO 9001: 2008 szabvanynak valdé megfelelés érdekében.

2. A KHIT MIR ALKALMAZASI TERULETE

Ez a rendelkezés vonatkozik a Korhazhigiéne és Infekcidkontroll Tanszéken folyd minden
oktatasi, kutatasi, valamint gazdasagi iigyviteli tevékenységre, melyet a tanszék munkatarsai
végeznek, illetve a Népegészségiigyi Iskola szakirdnyu tovabbképzéseinek operativ
mitkddésének szabalyozasara. Jelen dokumentum 4altal részletesen nem szabalyozott
terlileteken a Mindségiranyitdsi Rend harmadik pontjdban felsorolt hivatkozdsok az

iranymutatoak.

3. HIVATKOZASOK

3.1. EGYETEMI SZINTU DOKUMENTUMOK
Debreceni Egyetem SZMSZ
Debreceni Egyetem Mindségiranyitasi Kézikonyv
Munkavédelmi szabalyzat
Thzvédelmi szabalyzat
A DE kollektiv szerzddése

Debreceni Egyetem Iratkezelési Szabalyzata
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MF 03 ,, Dokumentumok, feljegyzések, adatok kezelése”

MF 04. ,, Beszerzés”

MF 09. ,,4 higiénés folyamat szabalyozasa™

MF 12. ,,Posztgradudlis képzés”

MF 13. , Kutatds-fejlesztés

MF 14.,, Berendezések és épiiletek karbantartasa”

MF 15. ,, Méréeszkozok kezelése™

MF 18. ,, Munkatarsak képzése, munkakornyezet”

MF 20. ,, Eltéresek kezelése”

MU 043. ,, Kutatasi tevékenység szabdlyozasa” cimli munkautasités
993/1999 G.I. szamu korlevél

MU 011. ,, 4 kommunalis hulladékok kezelése” munkautasitas
MU 013. ,, Takaritas” munkautasitas

MU 015. ,, Leltarkezelodi feladatok™

MU 024. ,, Tematika mindségtigyi oktatdashoz”

MU 025.,, Tematika tiizvedelmi oktatashoz”

MU 026. ,, Tematika munkavédelmi oktatashoz”

MU 039. ,, Kurzusok meghirdetésének és megtartisanak a menete”
MU 040. ,, 4 tanulmanyi felelos feladatai”

MU 041. ,, Adatszolgaltatas a tanulmanyi osztaly felé”

MU 043. ,,Kutatasi tevékenység szabalyozasa”

MU 003.GK ,, 4z dllathdz miikédési rendje”

SZ 010 ,,DE Veszélyes hulladékok gyuijtési szabalyzata™

SZ 003 ,, Iratkezelési Szabdlyzat”

243/1998. (X1I1.31.) Korm. Rendelet az allatkisérletek végzésérdl
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3.2. KARI DOKUMENTUMOK
Azonosito Cim
MR 001.NK A DE Népegészségiigyi Kar Mindségiranyitasi Kézikonyve
Debreceni Egyetem Népegészségiigyi Kar Akkreditacios Onértékelés, 2011
MF 11.NK  Gradualis képzés a Debreceni Egyetem Népegészségiigyi Karan
MU 039.NK Kurzusok meghirdetésének és megtartasanak menete a Népegészségiigyi Karon
MU 040.NK A tanulmanyi felelds feladatai a Népegészségiigyi Karon
MU 041.NK Adatszolgaltatas a Népegészségiigyi Kar Tanulmanyi Osztaly felé

4. MEGHATAROZASOK
— DE: Debreceni Egyetem
— MIR: Mindségiranyitasi Rend
— KHIT: Koérhazhigiéne és Infekcidkontroll Tanszék
—  MICS: Mindségiranyitasi Csoport
—  Mindségiranyitasi Kézikonyv (MK): A mindségiranyitasi rendszer EN MSZ. ISO 9001:
2009 strukturaju szerkezetét rogzitd, az egyes dokumentumokat globalis rendszerbe
foglalé dokumentum, mely a NK keretében miikodd minden szervezeti egység
mindségiranyitasat szabalyozza. elkésziil. A kézikonyv szerkezete és forméja egységes a
NK egészében.
— Utasitas tipusu dokumentumok:
0 Protokoll (MP): Egy adott tevékenység elvégzésének menetét és a sziikséges
egy¢b targyi és személyi feltételeket rogzitd irdsos dokumentum.
O Munkautasitas (MU): Egy adott tevékenység elvégzésének menetét eldird
dokumentum.
O Szabalyzat (SZ): KotelezOen eldirt szabalyozokat, teenddket tartalmazo
dokumentum.
Kiadas: 1 Azonositdo: MRO02.NK-KHIT
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—  Miikédeési Rend (MR): Egy adott egységre vonatkozd altalanos jellegii rendelkezés a
folyamatos és zavartalan miikddés biztositasahoz.

—  Formanyomtatvanyok (F): A dokumentaci6 soran felhasznalt barmilyen jellegii kitoltendd
nyomtatvany.

— Intézeti dokumentumok: Az KHIT eldallitott barmilyen jellegii dokumentum.

— Intézet Bizonylati Album: A KHIT hasznalt 6sszes Formanyomtatvany (F) gylijteménye.

— TO: Népegészségiigyi Kar Tanulmanyi Osztalya

5. A KORHAZHIGIENE ES INFEKCIOKONTROLL TANSZEK
MUKODESE

5.1. A KORHAZHIGIENE ES INFEKCIOKONTROLL TANSZEK BEMUTATASA

A Debreceni Egyetem Népegészségiligyi Karan, Magyarorszagon elészor étesiilt
Korhazhigiéne és Infekciokontroll Tanszék. A Korhazhigiéne a Kozegészségtan, majd a
Megel6z0 Orvostan és Népegészségtan része alig negyven éves multra tekint vissza. A
Korhazhigiénés Osztaly feladata a higiénés miikodési rend biztositasa a Klinikai
Ko6zpont Klinikain, valamint a korhazi fertézések megeldzése. A Tanszék feladata a higiéne
¢s az infekcidkontroll oktatdsa és kutatdsa a Debreceni egyetemen.

5.1.1. Oktatas

A Korhazhigiéne és Infekciokontroll oktatasi tevékenysége a kari oktatasi feladatokon (BSc
€s MSc képzések, szakiranyl tovabbképzések, PhD képzés) kiviil kiterjed az egyetem mas
karain torténd oktatdsi feladatok ellatasara is, oktatdi tantargyfeleldsei €s/vagy oktatdi a

5.1.1.2 pontban felsorolt tantargyaknak.

5.1.1.1. A Koérhézhigiéne és Infekcidkontroll Tanszék oktatdoi a Népegészségiigyi Karhoz
tartozo minden szakon folytatnak oktatasi tevékenységet magyar €s angol nyelven.
Elméleti oktatas:

o A korhazi fertozések epidemiologiaja

o Veédooltasok

Gyakorlati képzés:
Kiadas: 1 Azonosit6: MR0O02.NK-KHIT

Kiadas datuma: 2014. november 27. Oldalszam: 6/16
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o Kézhigiéne elmélete és gyakorlata

o Sterilizalas

5.1.1.2. A Koérhazhigiéne és Infekcidkontroll Tanszék részt vesz a posztgradualis képzésben
is. A képzéshez kapcsolodva oktatja a Korhazhigiéne és Infekcidkontroll szakirany

tantargyait, valamint a Mindségfejlesztést.

5.1.1.3. Oktatéas a Debreceni Egyetem mas karain

Az intézet munkatarsai részt vesznek a Debreceni Egyetem tobbi karan meghirdetett, az
intézet oktatadsi profiljdhoz kapcsolodd téméju  kurzusok, eldadasok, szemindriumok
megtartasaban is.

A DE- AOK Infektologiai tanszékén tart eldadast magyar és angol nyelven.

e Infekciokontroll

e Influenza témakordkben.
5.1.1.4. Oktatast szabalyoz6é dokumentumok
Az oktatds szervezeti kérdéseit a DE NK , Gradualis képzés” (MF. 11.NK) illetve a
., Posztgradualis képzés” (MF 12.) folyamatleirasai szabalyozzak.
A tanszék altal végzett oktatdsok, az oOrabeosztdsok és a képzés tematikdja egy kiilon
dossziéban rogzitésre keriilnek, mely az NK Tanulmanyi Osztalyon érhetd el.
Az Orabeosztasrol oktatasi értekezleten és elektronikusan, e-mailben tajékoztatjak az
oktatokat.
Az oktatassal kapcsolatos informaciokrél az oktatok szdban is tajékoztatjdk a hallgatokat.

egyebekben a Debreceni Egyetem szabalyzatai érvényesek. (www.unideb.hu)

5.1.2. Kutatas
A Tanszék a Debreceni egyetemen folytatja kutatasait, melyet PhD. képzés keretein beliil is
végzi. minden évben atvizsgalja a szakmailag legfontosabb tényezdket, és ez alapjan inditja el

kutatoi tevékenységét. A kiemelt teriileteket minden évben atvizsgalja, eredményeit értékeli.

Kiadas: 1 Azonosité: MRO02.NK-KHIT
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Kiemelt teriiletek:

e Influenza atoltottsadg vizsgalata egészségiligyi dolgozok korében

e Sebfertézések koltségvonzatai

¢ Clostridium difficile infekciok epidemiologidja a Klinikai kézpontben
5.1.2.2. A kutatas szabalyozasa
A KHIT kutatési tevékenységét a DE Kutatas-fejlesztés” (MF 13.) folyamatleirasnak és a MU
43 Munkautasitasnak megfeleléen végzi.
Minden olyan kutatasi projektben, ahol a kutatasi tevékenység alanya ember vagy emberbdl
szarmazo6 minta, az etikai engedélyek beszerzése a kutatast végzé témavezetd kérelme alapjan
az intézet vezetdjének hozzdjarulasaval torténik a Debreceni Egyetem Regionalis és
Intézményi Kutatasetikai Bizottsagahoz benyujtott kérelem alapjan. A szabalyozas részletesen

a http://king.pharmacol.dote.hu/keb/ honlapon talalhato.

Az allatkisérletekhez a Debreceni Egyetem Munkahelyi Allatjéléti Bizottsig (DEMAB)
engedélyét kell kérni. A 40/2013. (I1.14.) szamu az allatkisérletekrdl, illetve a 1465/2013.
(VIL.24.) az Allatkisérleti Tudomanyos Etikai Tanacsrél sz616 kormanyrendeletek értelmében
az orszagos Allatkisérleti Tudoményos Etikai Tanacs (ATET) biralja el véglegesen a

kérelmeket.
A NK kutatasi tevékenysége a Debreceni Egyetem Kutatasi Szabalyzata rogziti

5.1.2.3. Tanszéki dokumentumok

A MU 43 Munkautasitdsdinak megfeleléen, a kutatds vezetdje a Kutatdsi szerzédés
nyilvantarté lapon (F 13027.C), a Kutatasi tervben (F 13028.C) és a Kutatasi beszamolo
jelentésben (F 13029.C) dokumentalja kutatasat.

5.2. MUNKAREND
5.2.1. Munkabeosztas

Az intézet dolgozdi felett a munkaltatdi jogokat a tanszékvezetd gyakorolja.

Kiadas: 1 Azonosité: MRO02.NK-KHIT
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A dolgozdok munkaideje (a takarito munkakdrben dolgozok kivételével) hétkdznap 7:30-16:00
tart, kivéve pénteken, ekkor 7:30-13:30-ig.

5.4. MINOSEGIRANYITAS

5.4.1. Mindségiranyitas szabalyozasa

A tanszék mindségiranyitasi tevékenysége a DE NK Mindségiranyitasi Kézikonyve (NK 01.)
altal szabalyozott rendszeréhez csatlakozik, figyelembe véve az intézet sajatossagat. A

mindségligyi rendszer rendszeres ellendrzését a ,,Belsd feliilvizsgalat” (MF 16.) szabalyozza.

5.4.2. Tanszéki Mindségiranyitasi Csoport (MICS)

A MICS feleldsét és tagjait, valamint az egyes intézeti mindségiranyitasi dokumentumok
karbantartasaért felelds személyt a tanszékvezetd irasban bizza meg.

A KHIT MIR-jének elkésziiléséért ¢€s karbantartasaért a tanszékvezetd altal megbizott
folyamatgazda a felelds.

A KHIT mindségiranyitasi rendszer miikodtetéséért a tanszékvezetd, az operativ feladatok

elvégzéséért a KHIT MICS felel6se a felelds.

5.5. FINANSZIROZAS
A KHIT pénziigyi keretei a ,,Pénziigyi folyamatok” (MF 23) altal szabalyozott mdédon, a DE
kézponti forrasaibol, valamint oktatidsi és palyazati forrasokbol szarmaznak, és a DE

Gazdasagi Foigazgatosagan keresztiil jutnak az intézetbe.

5.6. DOKUMENTUMOK, FELJEGYZESEK, ADATOK KEZELESE

Az iratok, mindségiranyitdsi dokumentumok kezelése Debreceni Egyetem Iratkezelési
Szabalyzata szerint torténik

Bejovd/kimend levelek, kiildemények nyilvantartasa a gondnoksagon, iktatasuk a tanszék
titkarsagan keril sor. A KHIT titkarsiga a Debreceni Egyetem Klinikai Kozpont,
Korhazhigiénés Osztaly titkarsagaval megegyezik. A Tanszék dokumentumait a

mindségiranyitasi rendszerben a NK-KHIT kod azonositja.

Kiadas: 1 Azonosité: MRO02.NK-KHIT
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Kiils6 dokumentumok ko6zé tartozd jogszabalyok, szabvanyok és egyéb dokumentumok
figyelése folyamatosan torténik.
A felelds rendszeres tdjékoztatja az érintetteket a kiils6 dokumentumokban bekdvetkezett

valtozasokrol.

5.7.  BESZERZES
5.7.1. Az anyagbeszerzés a DE , Beszerzés” (MF 04) c. folyamatleirasdnak megfeleléen
torténik, sziikség esetén igénybe véve a DE kozponti szallitasi szolgaltatasat a ,, Szdllitas”

(MF 22) folyamatleirasnak megfelelden.

5.8. HIGIENES FOLYAMAT

5.8.1. Takaritas
A Tanszék takaritasa a DE fakaritas” (MU 013.) szerint torténik és a Korhazhigiénés
Osztaly finanszirozza.

5.8.2. Személyi higiéné

5.8.2.1.Védoruha hasznalata
A védoruhak kiadasat és hasznalatat a Debreceni Egyetem Munkavédelmi szabalyzata
irja eld, s ez a NK-KHIT-ben is ennek megfelelden torténik. A dolgozok szamara
biztositott a megfeleld szaml védéruha, ami a Kérhazhigiénés Osztaly leltaraban van.

5.8.2.2. Textilkezelés
Az intézetben a szennyes ruhat hetente egyszer gyujtik Ossze, s szdmbavétel utan a
névvel és az Intézet jelzésével ellatott ruhakat a Korhazhigiénés Osztaly szerzédésben
allo szolgaltatohoz szallitjak. Tisztitds utdn a Korhazhigiénés Osztily az ezzel
megbizott munkatars aldirassal igazolva veszi at a tiszta ruhdkat, majd kiosztja azt a

dolgozok kozott.
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5.8.3. Veszélyes hulladék kezelése
A veszélyes hulladékok kezelése az SZ 010. ,,Debreceni Egyetem Veszélyes
hulladékok gyiijtési szabdlyzata” szerint torténik, és a Korhazhigiénés Osztaly

finanszirozza.

5.9. KARBANTARTAS
Az épiilet karbantartdsa az MR 001. NK 5.13. pontja szerint torténik. A nyilvantartés
kezelése és aktualizalasa a Korhazhigiénés Osztily gondnokanak feladata. Uj
beszerzés esetében a kis- és nagy értékli eszkozok és berendezések allomanyba
vételét az intézeti gondnok végzi az EszkOznyilvantartd szamitogépes

nyilvantartassal.

5.10. MEROESZKOZ KEZELES
A mérdeszkozok kezelésére vonatkozolag az MF 15.,, Mérdeszkozok kezelése” ciml
folyamatleiras eldirasai az irdnyaddak.
A Tanszéken illetve a Korhazhigiénés Osztilyon 1évé mérdeszkozok feliigyeletét,

karbantartasat és az intézetvezetd altal irdasban megbizott mérdeszkoz felelds végzi.

5.11. RAKTAROZAS, LELTAR
A raktarozasi és leltarozasi tevékenység az MR 001. NK 5.15. pontja szerint torténik.
A folyamtért a Korhazhigiénés Osztaly gondnoka a felelés. A KHIT gondnoka

megegyezik a Korhazhigiénés Osztaly gondnokaval.

5.12. MUNKAKORNYEZET, MUNKATARSAK KEPZESE
Munkak®ori leirasok készitése, nyilvantartasa:
Az egyes munkakorokben dolgoz6é munkatarsak feladatait, feleldsségét, hataskorét a
névre sz6l6 munkakori leirdasok tartalmazzak. A munkakori leirasok elkészitéséért a

tanszékvezeto a felelds.
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A munkakori leiras 2 db eredeti példanyban késziil.
A tanszék dolgozdinak munkakdri leirasainak nyilvantartasa az F 0871.C szdmu

nyomtatvanyon, illetve a valtozasok kezelése a tanszékvezetd feladata.

A tanszék felelseinek névszerinti listajat kiilon dokumentum tartalmazza. A

feladataikat a munkakori leirasok és megbizasok rogzitik.

5.12.1. Szabadsag, munkahelyi tavollét
A szabadséagra vonatkozo szabalyokat a DE kollektiv szerzodése (2008. november 1.)
tartalmazza. A szabadsag igénybevételét a tanszékvezetd engedélyezi.

A szabadsag nyilvantarto lap a tanszék titkarsagan talalhato.

5.12.2. Az 1j dolgozdk képzése
Az 1j dolgozdok képzése az MF 18. ,, Munkatadrsak képzése, munkakornyezet” cimi
folyamatleiras, az MU 024. , Tematika mindségiigyi oktatashoz”, az MU 025.C
., Tematika tiizvédelmi oktatashoz”, tovabba az MU 026. ,, Tematika munkavédelmi
oktatashoz” cimli munkautasitasok szerint torténik, amely oktatds magéaban foglalja a
munkavédelmi, tlizvédelmi és mindségiranyitasi rendszer mitkodésével kapcsolatos

oktatast is.

A munkavédelemi eléirdsokat a DE Munkavédelmi szabalyzata tartalmazza.

A tlizvédelmi elbirasokat a DE Tiuizvédelmi szabalyzata tartalmazza.

5.12.3. Tovabbképzések
A képzésekre vonatkozd szabalyozast az MF 18.C , Munkatarsak képzése,

munkakornyezet” cimii folyamatleiras tartalmazza.
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A belsé tovabbképzésekrdl jelenléti ivet kell vezetni. A kiilsd képzésekrdl szo6lod
igazolas eredeti példanya a dolgozénal marad, madsolati példanya a szak- ¢és

tovabbképzési feleldshoz kertil elhelyezésre.

5.12.4. Munkatarsak éves értékelése
A tanszékvezetd évente egyszer elvégzi a munkatarsak értékelését, amely alapjaul a
munkatarsak évkozi teljesitménye és az ellendrzések eredményei szolgdlnak. Az
értekelésrodl a tanszékvezetd feljegyzést készit, amelyet a szervezeti egység titkarsagan

Orizik meg.

5.13. ELTERESEK KEZELESE
Az eltérések kezelése a MR 001. NK 5.17. pontja szerint torténik.
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6. MELLEKLETEK

6.1.

NEPEGESZSEUGYI KAR SZERVEZETI FELEPITESBEN

KARITANACS

Oktatasszervezési
Osztaly

Megelézd Orvostani Intézet

Blomarker Analizis Tanszék

Biostatisztikai és
Epidemiolégial Tanszék

Egészségfejlesztési Tanszék
Népegészséglayi Medicina
Tanszék

MTA Népegészségiigyi
Kutatécsoport

Magatartastudomanyi
Intézet
Klinikai és Egészség-
pszicholégiai Tanszék
Egészséglgyi Human
Tudomanyok Tanszék

Csalddorvosi és
Foglalkozas-egészségiigyi
Tanszék

Kérhazhigiéne és
Infekciokontroll Tanszék

Fizioterapias Tanszék

DE OEC
KOZPONTI
SZERVEI

A KORHAZHIGIENE ES INFEKCIOKONTROLL TANSZEK HELYE A

DEKANHELYETTES

HOK

.

e

Tanulmanyi Bizottsag

DE NK
INTEZETEI ES
TANSZEKEI

fa—n

Kulsé Kapesolatok
Bizottsag

Gazdasagi
Bizottsag

Miikodési Rend
Bizottsag

Kari
Minéségiranyitasi
Csoport

Egészségiigyi
Menedzsment és
Mingségiranyitasi
Tanszék
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6.2. MUKODESERE JELLEMZO MUTATOK

1. Elégedettség:

Mérdszam: A hallgatoi elégedettség alakulasa a kérddivek alapjan
Mérdszam: Kérdoivet kitoltd hallgatok szazalékos aranya
M¢érdszam: Munkaerdpiac elégedettsége alakulasa

Mérdszam: Dolgozoi elégedettség alakulasa

2. Elektronikus indexel kapcsolatos szabalyozas kari alkalmazasa, folyamatos ellendrzés
az adatszolgaltatasi fegyelem betartasa érdekében

Mérdszam: Nem megfeleld adatszolgéltatas szdma

3. Tudomanyos Didakkori kutatasok népszeriisitése a BSc és MSc képzésekben

M¢érdszaml. BSc. képzésben résztvevo diakkorosok szama, helyezést elért hallgatok szama,
OTDK szereplés eredményessége

Mérdszam 2: MSc képzésben didkkorosok szama, helyezést elért hallgatok szama, OTDK
szereplés eredményessége

4. Doktori képzés szinvonalanak emelése, PhD kurzusok szamanak novelése
Méroszam 1. Uj PhD kurzusok szdma
Mérdszam 2: Osszes PhD kurzusok szama

M¢érdszam 3: A képzést tamogatd palyazatok szama

5. Alapkutatas és a klinikai kutatas kozotti kapcsolat fejlesztése az eloz6 évek adatainak
figyelembe vételével.

Méroszaml: Alap-¢és alkalmazott, alap €s klinikai kutatds k6zos publikacidinak szama

Mérdszam 2: Kozosen elnyert palyazatok/tdmogatasok szama
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6. Népegészségiigyi kutatasokra iranyulé palyazatok szamanak novelése, hazai és
nemzetkozi kapcsolatok Kkiszélesitése

Meérészam 1: Nemzetkozi és hazai kapcsolatok szama

Mérészam 2: Kollaboracidban megvalosult publikaciok szama

7. Belso feliilvizsgalat

Mérészam: Nem megfeleldségek szama

8. Eltérések kezelése

Mérdszam: Panaszok szama
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